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PUBLIC CIBLE PREREQUIS

Tout public Avoir suivi le stage de perfectionnement ou
avoir une tres bonne pratique d’'EXCEL.

DUREE DE LA FORMATION
1 jour en présentiel ou distanciel

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Personnaliser I'environnement de travail
Automatiser des taches

il Programme

. Les macros
o Enregistrement ducode
o Enregistrement en Relatif ouen Absolu

o Compréhensiondu code enregistrer
+ L'Editeur de code
« Définitiondes
* Objets
e Propriétés
« Méthodes

o Affectation d’'une macro
¢ Auruban
* Labarred'outils accesrapide
* A unboutondans une feuille de calculs
* Auneimage
* Unraccourciclavier

o Exercices pratiques
« Nettoyage d'un fichier de données
» Enregistrement de filtres
- Automatisation des fonctions RECHERCHEX()
+ Mise en forme automatisée
* Misea jour des données d’'untableau croisé
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l|l METHODES PEDAGOGIQUES
» Exposés théoriques réalisés par notre formateur
» Travaux en sous-groupes et en individuel et mise en situation.
* Exercices et ateliers d'application permettant aux stagiaires et au formateur d'évaluer les
progrés individuels et collectifs.

MODALITES D’EVALUATION ET DE VALIDATION DE LA FORMATION

Exercices d'application sur des fichiers Excel construits ou fournis par le formateur
Questionnaire d’auto-positionnement en amont de la formation

Evaluations formatives tout au long de la formation (quiz, mise en situation...)
Questionnaire de satisfaction a la fin de la formation

PROFILDE L'INTERVENANT

Consultant expert en utilisation du pack Office

REFERENT HANDICAP
Pour toute inscription de personnes en situation de handicap, il convient de nous prévenir
de maniere a étudier 'aménagement de la formation.

Le référent handicap est Léa Ménager, 07 62 50 71 95 - lea.menager@firstgroup.fr

NIVEAU DE PERFORMANCE
Nombre de stagiaires ayant suivi la formation : N/A
Taux d'assiduité : N/A

Taux de satisfaction des stagiaires : N/A

1|0 conTacT
First Group spark, 63, avenue de Villiers 75017 Paris Mail : contact@firstgroup.fr
Lien direct accessible depuis le site internet de I'organisme de formation :
https.//www.firstgroup.fr
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